DOM ZA ODRASLE OSOBE OREHOVICA
Augusta Senoe 2,

40322 Orehovica

OIB: 67610036162

Temeljem ¢lanka 51. Statuta Doma za odrasle osobe Orehovica — progiséeni tekst, a

sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10 i 19/14), ravnateljica Doma. donosi

PROCEDURU
O VODENJU EVIDENCIJE UGOVORA
U DOMU ZA ODRASLE OSOBE DOM OREHOVICA

I
Ovim aktom definira se na¢in vodenja evidencije ugovora te osobe koja je zaduzena za njeno
vodenje.
1.
Za vodenje evidencije ugovora zaduzuje se administrativni referent.
I1.

Evidencija ugovora mora sadrzavati sve ugovore koje je sklopila ustanova (ugovori o radu,
kupoprodajni ugovori, ugovori o nabavi roba, radova i usluga, ugovori o drugom dohotku, autorski
ugovori, ugovori o stipendiranju, ugovori o najmu ili zakupu, ugovori o davanju ili primanju donacije,
ugovori o sponzoriranju, ugovori o nabavi dugotrajne imovine, ugovori o ostvarivanju odredenih
prihoda
i sli¢no).

IV.

Evidencija ugovora vodi se kronoloski uz proraéunsku godinu.

V.
Za ovu evidenciju potrebno je osigurati jedan primjerak ugovora na koji se upisuje broj iz
evidencije radi daljnjeg pracenja izvrsenja.

KLASA: 012-02/23-01/2
URBROIJ: 2109-112-01/1-24-4

U Orehovici, dana 15.05.2023. .
~
' Ravnateljica:

Suzan\KBelovic’, dipl.soc.radnica
-
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