Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) te Clanka
36.Statuta Doma za odrasle osobe Orehovica,ravnateljica Doma za odrasle osobe
Orehovica uz prethodnu suglasnost Upravnog vije¢a,donosi opCi akt

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
« OPCE ODREDBE

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (dalie u tekstu:
Pravilnik) definira se nagin postupanja, obveze i odgovornosti Narucitelja, kako bi se
ojadala odgovornost za zakonito, namjensko i svrhovito koriStenje sredstva
namijenjenih za nabavu, sustav kontrole i nadzora istih. Ovim se Pravilnikom ureduju
pravila i postupci nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn bez
PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn bez
PDV-a u Domu za odrasle osobe Orehovica (u daljnjem tekstu: Naruditelj).

Clanak 2.
* PREDMET NABAVE

Sukladno ¢lanku 12. stavku 1. toCki 1. Zakona o javnoj nabavi nije obavezno
provodenje postupaka javne nabave za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti
do 200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kuna bez
PDV-a. Pitanja nabave do tih vrijednosti ureduje Narugitelj svojim Pravilnikom.

Ovim Pravilnikom se ureduje naéin postupanja, obveze i odgovornosti organizacijskih
jedinica Narucitelia u procesu nabave: planiranju, pripremi i provodenju nabave,
ugovaranju i praéenju realizacije ugovorenog, te ostala pitanja.

Prilikom pripreme, provodenja postupka i ugovaranja nabave, pored Pravilnika
obvezno je primjenjivati i druge vaZece zakone, te pravilnike i upute Narucitelja, a koji
se odnose na nabavu pojedinog predmeta nabave.

Naruditelj je obvezan prilikom provodenja i ugovaranja nabava, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i na¢elo transparentnosti.

Clanak 3.

* PLANIRANJE




Sukladno &lanku 28. stavku 5. Zakona o javnoj nabavi, za predmete nabave Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kn bez PDV-a, jednaka ili veca
od 70.000,00 kn bez PDV-a, a manja ili jednaka do 200.000,00 kn bez PDV-a, (roba i
usluge) odnosno 500.000,00 kn bez PDV-a (radovi) u plan nabave unosi se predmet
nabave i procijenjena vrijednost.

Clanak 4.

» PROPISIVANJE VRIJEDNOSNIH PRAGOVA JEDNOSTAVNE NABAVE

iznos procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn bez PDV-a za robu, usluge i
radove

- iznos procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn bez PDV-a do 70.000,00 kn
bez PDV-a za robu, usluge i radove

- iznos procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn bez PDV-a do 200.000,00 kn
bez PDV-a za robu i usluge

- iznos procijenjene vrijednosti od 70.000,00 kn bez PDV-a do 500.000,00 kn
bez PDV-a za radove.

Clanak 5.

Za svaki iznos iz prethodnog ¢&lanka odreduju se postupci jednostavne nabave, rokovi,
prikupljanje ponuda, otvaranje ponuda i odgovornosti.

Clanak 6.
* POSTUPAK

Postupak jednostavne nabave pokrece se pismeno (poziv za dostavu ponuda), prema
pisanoj narudzZbenici ili prema usmenoj uputi/nalogu odgovorne osobe, a temeljem
plana nabave.

Odgovorna osoba potpisom i ovjerom odobrava predmetnu nabavu.




Clanak 7.

* ROKOVI

Postupak jednostavne nabave zapocinje nakon dono$enja i usvajanja plana nabave
Narucitelja.

Vrijeme i rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 3 dana ukoliko nije drugacije
propisao Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 8.
PRIKUPLJANJE PONUDA
Ponude se prikupljaju prema dostavlienom Pozivu za dostavu ponuda. Prikupljanje
ponuda temelji se na dobroj komunikaciji izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata
navedenih u Pozivu za dostavu ponuda.
Narugitelj ¢e prikupiti podatke o gospodarskim subjektima kojima Salje poziv:
* istraZivanjem trzista (internet, katalozi i sl.)
« odabirom gospodarskih subjekata iz vlastite baze koji su do sada uredno izvrSavali
svoje obveze u odnosu na Narucitelja.

Clanak 9.
Za jednostavnu nabavu do 20.000,00 kn bez PDV-a, Naruditelj moze, ali ne mora
prikupiti samo jednu ponudu. Nabava se mozZe obavljati izravnim dogovaranjem s
jednim ili viSe ponuditelja davanjem narudzbenice od strane Narucitelja.
Zahtjev se ne mora objaviti na internetskim stranicama Naruditelja.

Clanak 10.
Za jednostavnu nabavu od 20.000,00 kn bez PDV-a do 70.000,00 kn bez PDV-a za
robu, usluge i radove, Naruditelj moze izdati narudzbenicu, traziti dostavu ponuda,
jednu ili viSe ili sklopiti ugovor.
Zahtjev se ne mora objaviti na internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 11.
Za jednostavnu nabavu od 70.000,00 kn bez PDV-a do 200.000,00 kn bez PDV-a

(robu i usluge) potrebno je traziti jednu do tri ponude, a prikupit ¢e se koliko je moguce.
Zahtjev se ne mora objaviti na internetskim stranicama Narugitelja.




Clanak 12.
Za jednostavnu nabavu od 70.000,00 kn bez PDV-a do 500.000,00 kn bez PDV-a
(radove) potrebno je traZiti jednu do tri ponude, a prikupit ¢e se koliko je moguce.
Zahtjev se ne mora objaviti na internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 13.
Ponude dostavliene na zahtjev za dostavu ponuda pregledavaju se i usporeduju

prema kriteriju za odabir ponuda (najniza cijena / ekonomski najpovoljnija). S
odabranim ponuditeljem potpisuje se ugovor ili se popunjava narudZbenica.

Clanak 14.

OTVARANJE PONUDA

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 15.

ODGOVORNOSTI

Osoba odgovorna za zastupanje Naruditelja (ravnateljica) potpisom i ovjerom
odobrava predmetnu nabavu i zakljuCuje ugovore o javnoj nabavi za jednostavnu
nabavu u iznosu od 20.000,00 kn bez PDV-a do 70.000,00 kn bez PDV-a za robu,
usluge i radove, od 70.000,00 kn bez PDV-a do 200.000,00 kn bez PDV-a za robu i
usluge, te od 70.000,00 kn bez PDV-a do 500.000,00 kn bez PDV-a za radove na
prijedlog osobe zaduzZene za postupak javne nabave.

Clanak 16.

Odgovorna osoba potpisom i ovjerom odobrava predmetnu nabavu.

Clanak 17.
ZAVRSNA ODREDBA

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nac¢in kao i ovaj Pravilnik.




Clanak 18.
Stupanje na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku nabave

roba,radova i usluga jednostavne nabave URBROJ. 1321/2017 od 21.lipnja 2017
godine.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

Ur.br.: 2049-4/17
Orehovica, 06.11.2017. godine

Suzana Belovié,diplsoc. radnica
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